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ประกาศศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจ  
มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

เร่ือง รับสมัครลูกจ้างชั่วคราว  
 

  

  ด้วยศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจ มหาวทิยาลัยราชภัฏล าปาง จะรับสมัครลูกจ้างช่ัวคราว จ านวน ๒ อัตรา 
ประกอบด้วย ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ๑ อัตรา และต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีการตลาดและฝึกอบรม ๑ อัตรา ดังนี ้
(รายละเอียดภาคผนวก) 
       ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

คุณสมบัติ 

๑. ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรบริหารธุรกิจ 

๒. มีมนุษยส์ัมพันธ์ สามารถติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอ่ืนท้ังภายในและภายนอก 
มหาวิทยาลยั ไดเ้ป็นอย่างด ี

๓. มีทักษะการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส านักงาน บริหารจัดการเวป็ไซต์ ในระดับด ี

๔. มีความรู้ด้านงานสารบรรณ สามารถจัดวางระบบงานสารบรรณได้ 
๕. สามารถท างานนอกเวลา หรือ นอกสถานท่ีได ้

 

ขอบเขตงาน 

๑. งานประสานงาน และสรา้งเครอืข่ายหน่วยงานภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย  
๒. งานบริหารจัดการการอบรม 

๓. เผยแพร่ข่าวสารกิจกรรมภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

๔. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 

  ต าแหน่ง เจ้าหน้าทีก่ารตลาดและฝึกอบรม 

คุณสมบัติ 

๑. ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรบริหารธุรกิจ 

๒. มีมนุษยส์ัมพันธ์ สามารถติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอ่ืนท้ังภายในและภายนอก 
มหาวิทยาลยั ไดเ้ป็นอย่างด ี

๓. มีทักษะการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส านักงาน บริหารจัดการเวป็ไซต์ ในระดับด ี

๔. หากมีประสบการณ์ด้านการเปน็ผู้จัด การฝึกอบรม จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 

๕. สามารถท างานนอกเวลา หรือ นอกสถานท่ีได ้

 

ขอบเขตงาน 

๑. งานประสานงาน และสรา้งเครอืข่ายหน่วยงานภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย  
๒. งานบริหารจัดการการอบรม 



๒ 

 

 
 

๓. งานประชาสัมพันธ์หน่วยงานให้เป็นที่รู้จัก 

๔. งานฐานข้อมูลประชาสมัพันธ์ 

๕. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 

การรับสมัคร 

ผู้สนใจสามารถขอและยื่นใบสมัครได้ที่ ฝ่ายสิทธิประโยชน์ ช้ัน ๒ อาคารอาลมัพาง (โรงแรม
อาลัมพาง) ตั้งแต่วันพุธท่ี ๘ มีนาคม ๒๕๖๐ ถึงวันพุธที่ ๑๕ มีนาคม ๒๕๖๐ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (เว้น
วันหยุดราชการ) 

เอกสารประกอบการสมัคร 

๑. รูปถ่ายหนา้ตรง ไม่สวมหมวก-แว่นตา แต่งกายสภุาพ ขนาด ๑.๕ x ๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป 

๒. ส าเนาวุฒิการศึกษา พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน ๒ ฉบับ 

๓. ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน ๒ ฉบับ 

๔. ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน ๒ ฉบับ 

๕. ใบรับรองแพทย ์

๖. เอกสารอื่นๆ เช่น ทะเบียนสมรส ใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล 

 

การคัดเลือก 

สอบคัดเลือกในวันพฤหัสบดีที่ ๑๖ มีนาคม ๒๕๖๐ โดยการสอบสมัภาษณ์ เวลา ๐๙.๐๐ น. 
เป็นต้นไป ณ ห้องส านักงานเลขาฝ่ายสิทธิประโยชน์ ช้ัน ๒ อาคารอาลัมพาง 

 

ประกาศผลการคัดเลือก 

ประกาศรายชื่อผู้ที่ได้รับการคัดเลอืกในวันศุกร์ที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๐ ณ ฝา่ยสิทธิประโยชน์  
เว็ปไซตม์หาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง และจะแจ้งให้ผู้ทีผ่่านการคัดเลือกรับทราบทางโทรศัพท ์

 

อัตราค่าจ้าง 

อัตราเงินเดือนๆละ ๑๒,๐๐๐ บาท 

 

วันเร่ิมปฏิบัติงาน 

รายงานตัวและเริ่มปฏิบตัิงาน ณ ศูนย์บ่มเพาะวสิาหกิจ มหาวิทยาลยัราชภัฏล าปาง ช้ัน ๒
อาคารบริการวิชาการ มหาวิทยาลยัราชภัฏล าปาง ตั้งแต่วันจันทร์ที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๖๐ 

 

ประกาศ ณ วันท่ี ๗ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 
 
 
     

(รองศาสตราจารย์ ดร.สมเกยีรติ สายธนู) 
       อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏัล าปาง 



๓ 

 

 
 

(ภาคผนวก) 

แนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

เร่ือง รับสมัครสอบคัดเลือกลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

  
 

ต าแหน่ง  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
สังกัด  ศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง (University Business Incubator : UBI) 
 
หน้าท่ีและความรับผิดชอบ 

งานบริหารงานท่ัวไป หน่วยบม่เพาะวิสาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา ประกอบด้วยภารกิจด้านต่างๆ ๖ ด้าน ดังน้ี  
๑.  งานประสานงาน และสร้างเครือข่ายหน่วยงานภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย  
๒.  เผยแพร่ข่าวสารกิจกรรมภายในมหาวิทยาลัย 
๓.  เผยแพร่ข่าวสารกิจกรรมภายนอกมหาวิทยาลัย 
๔.  งานฐานข้อมูลประชาสัมพนัธ ์ 
๕.  งานโครงการเพ่ืองานประชาสัมพันธ์  
๖.  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
๑.  งานประสานงาน และสร้างเครือข่ายหน่วยงานภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย  

๑.๑ ตดิต่อประสานงานทางด้านกจิกรรมที่หน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา (University Business 
Incubator : UBI) ด าเนินการ ประกอบด้วย การอบรมทางด้านธุรกจิแก่ผู้ประกอบการใหม่ การให้ความรู้เกี่ยวกับการจัดตั้ง
บริษัทหรือกิจการนติิบุคคล การฝกึทักษะทางด้านธุรกิจ เช่น ทักษะการเขียนโครงการเพื่อขอสินเชื่อสถาบันการเงิน การเขียน
แผนธุรกิจ การเขียนแผนการตลาด ฯลฯ การบริการข้อมูลเกี่ยวกับธุรกิจในท้องถิ่น การสร้างฐานข้อมูลเพื่อรวบรวมข้อมลูทาง
ธุรกิจในท้องถิ่น การสร้างและพัฒนาเครือข่ายทางธุรกิจและเครือข่ายหน่วยบ่มเพาะวิสาหกจิ 

๑.๒ การบริการข้อมูลเกีย่วกับธุรกิจในท้องถิ่น การสร้างฐานข้อมูลเพื่อรวบรวมข้อมูลทางธุรกจิในท้องถิ่น การสร้าง
และพัฒนาเครือข่ายทางธุรกิจและเครือข่ายหน่วยบม่เพาะวสิาหกิจ 

๑.๓ การประสานความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก ทั้งภาครัฐและเอกชน เพื่อเป็นท่ีปรึกษาหรือวิทยากร การ
ประชาสมัพันธ์หน่วยงานแก่ชุมชน 

๑.๔ การด าเนินการจัดกจิกรรมการแข่งขัน การประกวดผลงาน ที่เกีย่วกับสินค้า บริการ และนวัตกรรม ท่ีมีความคิด
สร้างสรรค์ มคีวามแตกต่าง ที่สามารถน ามาต่อยอดให้เกิดมูลคา่ทางธุรกิจ 

๒.  เผยแพร่ข่าวสารกิจกรรมภายในมหาวิทยาลัย 
๒.๑ บริการให้ข้อมลูทางด้านกิจกรรมของหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา (University Business 

Incubator : UBI) แก่คณาจารย ์เจ้าหน้าที่ นักศึกษา และบุคคลภายนอก ที่มาติดต่อสอบถามข้อมลูเกี่ยวกับหน่วยบ่มเพาะ
วิสาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา(University Business Incubator : UBI) 

๒.๒ การให้บริการข้อมูลทางโทรศพัท์เกี่ยวกับการด าเนินกิจกรรมทุกประเภทของหน่วยบ่มเพาะวสิาหกิจใน
สถาบันอุดมศึกษา (University Business Incubator : UBI) กิจกรรมที่ด าเนินการ ประกอบด้วยการอบรมทางด้านธุรกิจแก่
ผู้ประกอบการใหม่ ความรู้เกี่ยวกับการจัดตั้งบริษัทหรือกิจการนิติบคุคล การฝึกทักษะทางด้านธุรกิจ บริการให้ข้อมลูแก่



๔ 

 

 
 

คณาจารย ์เจ้าหน้าท่ี นักศึกษา และบุคคลภายนอก ตลอดจนผู้ประกอบการรายใหม่ ทางอีเมล ์และช่องทางการติดต่อสื่อสาร
อื่นๆ 

๒.๓ ติดประกาศและเผยแพร่ข้อมลูข่าวสาร ภายในหน่วยงานตา่งๆของมหาวิทยาลัยตามที่ได้รับการอนุญาตจาก
ผู้รับผิดชอบ 

๒.๔ ติดตามข้อมูล ข่าวสารความเคลื่อนไหวเกีย่วกับข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆตามที่แต่ละหน่วยงานประสงค์ที่จะให้
ฝ่ายประชาสัมพันธเ์ผยแพร่ข้อมูลทุกสัปดาห ์

๒.๕ รับนโยบายจากผูบ้ริหารหน่วยบ่มเพาะวสิาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา (University Business Incubator : UBI) 
เพื่อวางแผนและด าเนิน กิจกรรมประชาสมัพันธ์ ในการสร้างเครือขา่ยระหว่างหน่วยงานภายใน และหน่วยงานภายนอก
มหาวิทยาลยั 

๓.  เผยแพร่ข่าวสารกิจกรรมภายนอกมหาวิทยาลัย 
๓.๑ เผยแพร่ข้อมูลทางด้านกิจกรรมของหน่วยบ่มเพาะวิสาหกจิแก่ ผู้ประกอบการภายนอก   

ตลอดจนผู้ประกอบการรายใหม่ ที่มาติดต่อสอบถาม ผา่นเว็บไซต ์ 
๓.๒ เผยแพร่ข้อมูลและกิจกรรมผา่นแหล่งประชาสัมพันธ์ต่างๆของมหาวิทยาลยั 
๓.๓ ส่งข่าวสารและกิจกรรมให้แกง่านประชาสัมพันธ์ ส านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

ของมหาวิทยาลัยเพื่อเผยแพร่ทางสื่อต่างๆ 
๓.๔ จดัท าแผ่นพับประชาสมัพันธ์ของหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา ธุรกิจ จัดท า 

โปสเตอร์เพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมของหน่วยบ่มเพาะวิสาหกจิในสถาบันอุดมศึกษาได้แก่ การรบัสมคัรผู้เข้าอบรมใน
หลักสตูรตา่งๆ 

๓.๕ จดัท าบอร์ดแนะน าผู้บริหารหน่วยบ่มเพาะวสิาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา ให้เป็นปัจจุบันงาน 
ประสานและสรา้งเครือข่ายองค์กรภายในและภายนอก 

๔.  งานฐานข้อมูลประชาสัมพนัธ ์ 
๔.๑ จดัเก็บข้อมลูรูปภาพการด าเนินกิจกรรมตามโครงการต่างๆเพือ่รวบรวมไว้ในฐานข้อมลู 

รูปภาพของศูนย์อบรมและการศึกษาต่อเนื่อง 
๔.๒ ดูแลเว็บไซต์ของหน่วยบม่เพาะวิสาหกิจในสถาบันอุดมศึกษาและเผยแพร่ข่าวกิจกรรมทาง 

เว็บไซต์ใหเ้ป็นปัจจุบันและรวดเร็ว 
๕.  งานโครงการเพ่ืองานประชาสัมพันธ์  

๕.๑ เขยีนโครงการประชาสัมพันธท์ี่สอดคล้องกับพันธกิจและนโยบายของหน่วยบ่มเพาะวสิาหกิจ 
ในสถาบันอุดมศึกษา  

๕.๒ ด าเนินโครงการประชาสมัพันธ์ให้บรรลตุามเป้าหมายและเสร็จสิ้นตามเวลาที่ก าหนด 
๕.๓ ประเมินผลและจัดเกบ็โครงการให้เป็นหมวดหมูเ่พื่อสะดวกต่อการสืบค้น 

     ๖. งานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมายจากศูนย์ UBI 
 


